PATVIRTINTA

Panevézio dailés mokyklos
direktoriaus 2019 m. birzelio 21 d.
jsakymu Nr. V- 41

PANEVEZIO DAILES MOKYKLOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio dailés mokyklos elektroninio dienyno (toliau — E. Dienyno) tvarkymo nuostatai
parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 ,,D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso
patvirtinimo® (2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. V-170 redakcija) ir Informaciniy sistemy,
kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo
ir likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d.
jsakymu Nr. V-45 D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso
patvirtinimo*.

2. Dokumentas nustato Panevézio dailés mokyklos E. Dienyno pildymo, priezitiros ir
administravimo tvarka.

3. Panevézio dailés mokyklos E. Dienyno tvarkymo nuostatai skirti tik Panevézio dailés
mokyklos vidaus naudojimui.

4. Tvarkos reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai, dirbantys su
E. Dienynu.

5. Panevézio dailés mokykla nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

Il SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS I SKAITMENINE LAIKMENA, DUOMENU TEIKIMAS
IR GAVIMAS

6. E. Dienyng pildo mokytojai ir klasiy vadovai:

6.1. mokytojai pildo savo déstomy dalyky grupiy vertinimus, klasés ir namy darbus;

6.2. mokytojai E. Dienyno sistemos prane§imais bendrauja su mokiniy tévais, klasiy vadovais
ir perduoda informacija mokiniams;

6.3. mokytojai pamokos pradzioje pazymi neatvykusius mokinius, o pabaigoje suraso gautus
pazymius, bet ne véliau kaip iki tos dienos, kada vyko pamoka, 24 val.;

6.4. mokytojai jraso informacija apie déstomy dalyky grupiy mokiniy pagyrimus, pastabas;

6.5. mokytojai uzpildo savo mokymo dalyky pamoky tvarkarastj, kuris yra atvaizduojamas e.
dienyno sistemoje ir matomas mokiniams bei tévams;

6.6. mokytojai sukuria savo mokomyjy dalyky grupes;

6.7. klasiy vadovai E. Dienyno sistemos praneSimais bendrauja su klasés mokiniy tévais,
mokiniais, mokytojais;

6.8. klasiy vadovai patikrina informacijg apie savo klasg¢ ir esant netikslumams, apie tai
informuoja mokyklos E. Dienyno administratoriy;

6.9. klasiy vadovai ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 5 kalendorines dienas,
1§ elektroninio dienyno privalo iSspausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting®, i§spausdintuose lapuose pasirasyti, patvirtindami duomeny juose teisinguma, tikruma, ir
teikti direktoriaus pavaduotojai ugdymui;

6.10. klasiy vadovai kiekvieng kartg atlikus instruktazg iSspausdina dienyno skyriaus
»daugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno duomeny pagrindu, lapus.



Mokiniai instruktazy lapuose pasiraso. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapus teikia
direktoriaus pavaduotojai ugdymui.

7. E. Dienyno administratorius:

7.1. iki einamyjy mokslo mety spalio 1 d. ir véliau, jvykus pasikeitimams, per 5 darbo dienas:

7.1.1. sukuria duomenis apie naujai atvykusius mokinius;

7.1.2. i8braukia iSvykusius mokinius;

7.1.3. suveda duomenis apie naujus mokytojus;

7.1.4. isbraukia iSvykusius mokytojus;

7.1.5. surasSo klasiy pavadinimus, priskiria klasiy auklétojus;

7.1.6. sukuria pamoky laika;

7.1.7. jraso mokslo mety mokymosi laikotarpius;

7.1.8. sukuria naujus ugdymo dalyky pavadinimus;

7.1.9. apriboja, suteikia grupiy, pusmeéiy, daty, E. Dienyno vartotojy trynimo funkcijas;

7.1.10. skiria pavaduojancius mokytojus;

7.1.11. jkelia su mokiniais susijusius direktoriaus jsakymus;

7.1.12. atlieka E. Dienyno klaidy analiz¢, bendradarbiauja su sistemos autoriais;

7.1.13. atsako uz duomeny tikruma ir teisinguma;

7.1.14. informuoja ir konsultuoja Panevézio dailés mokyklos bendruomenés narius E.
Dienyno naudojimo klausimais;

7.1.15. E. Dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultatg ,,uzrakina“ jraSyta
atitinkamo laikotarpio duomenj iki tos dienos 24 val.

Jei ,,uzrakinus® duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant aktg
apie duomeny keitimg. D¢l klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi biiti jraSyta S§i
informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir
teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas kei¢iamas, vardas ir pavardeé,
dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé, elektroninio
dienyno administratoriaus vardas ir pavarde, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dé¢l kurios
atlickamas duomeny taisymas, kiti su 3 duomeny taisymu susij¢ duomenys. Akta apie duomeny
keitimg (klaidos iStaisymg) suraso klaidg padares asmuo arba kitas mokyklos paskirtas asmuo, jei,
pvz., klaida padargs asmuo biity nutraukes darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas apie duomeny keitimag
saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

7.1.16. mokiniy ugdomajg veiklg vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

8. Mokyklos vadovas uztikrina E. Dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimumg jame, E. Dienyno duomeny perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo
saugojima.

111 SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

9. Tvarkos apraSo nustatyta tvarka sudarytas E. Dienynas ar atskiri iSspausdinti jo skyriai
saugomi ir tvarkomi Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo“ (2019 m. gruodzio 12 d. jsakymo Nr. VE-68 redakcija) ir Ikimokyklinio,
priesmokyklinio, bendrojo ugdymo §vietimo, Kito vaiky neformaliojo ugdymo $vietimo programas
vykdan¢iy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos
Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V- 1511 ,,Dél
ikimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo S§vietimo
programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo* nustatytg laika.




